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Checklista skutecznej oferty przetargowej

7 kluczowych elementow, ktére przygotujemy razem z Tobg — lub mozesz je sprawdzié¢
we wiasnej ofercie.

a 1. Analiza SWZ i identyfikacja ryzyk
D Zanim zaczniesz pisac oferte, poznaj wszystkie wymagania zamawiajgcego. Zweryfiku;
warunki udziatu, termin sktadania, kryteria oceny oraz zatgczniki.

v Wskazowka: Sporzgdz liste obowigzkowych dokumentéw — nic nie moze Cie zaskoczy¢ na
finiszu.

@ 2. Precyzyjne okreslenie przedmiotu oferty

Dostosuj opis przedmiotu zamoéwienia do wymagan SWZ, ale podkresl swoje przewagi,
parametry i rozwigzania réwnowazne.

v Wskazowka: Uzywaj jasnego, funkcjonalnego jezyka — zamawiajgcy ma to rozumiec od razu.

»» 3. Solidna kalkulacja ceny i kosztow

$‘ Uwzglednij wszystkie sktadniki cenowe (materiaty, robocizne, transport, ryzyko). Nie boj sie
zastosowac kalkulacji kosztow cyklu zycia (LCC), jesli to mozliwe.

v Wskazowka: Zawsze przewiduj margines bezpieczeristwa na nieprzewidziane wydatki.

m 4. Kryteria oceny ofert — zbierz punkty tam, gdzie mozesz

Nie skupiaj sie wytacznie na cenie. Czesto punkty pozacenowe (jakos¢, terminowosg,
dziatania spoteczne/srodowiskowe) moga przesadzi¢ o wygrane;.

v Wskazowka: Przeanalizuj doktadnie wage kryteriow — czasem 5% dodatkowych punktéw daje
przewage nad nizszg ceng.

5. Kompletna dokumentacja (zalaczniki, oswiadczenia, wykazy)

Zadbaj o wszystkie formularze, oswiadczenia (np. o braku podstaw wykluczenia), wykazy
robét/ustug oraz referencje. Brak jednego dokumentu = odrzucenie.

v Wskazowka: Stworz liste kontrolng i sprawdzaj podwdjnie przed ztozeniem.

6. Zabezpieczenia — gwarancje, terminy, NDA

- Okresl jasno warunki gwaranciji, terminy realizacji, kary umowne. Przed przekazaniem
danych podpisz wzajemng umowe o poufnosci (NDA).

v Wskazowka: W ofercie mozesz zaproponowac korzystniejsze warunki gwarancji niz
wymagane w SWZ — to dodatkowy atut.
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7. Kontrola formalna i zgodnos¢ z platformg e-Zamowienia

Przed wystaniem upewnij sie, ze formaty plikdw, sposéb podpisu elektronicznego oraz

struktura oferty sg zgodne z wymogami platformy (zwtaszcza miniPortal, e-Zamdwienia).

v Wskazowka: Zréb probne ztozenie oferty w Srodowisku testowym, jesli to mozliwe.

Potrzebujesz pomocy przy przygotowaniu oferty?
Nasi eksperci przeprowadza Cie przez kazdy z tych krokéw.

< . Umoéw bezptatna konsultacje >

Bez zobowigzan — pierwsza rozmowa to nic nie kosztuje.

i-przetargi.pl — profesjonalne doradztwo w zamoéwieniach publicznych. Materiat prywatny, nie stanowi oficjalnej interpretacji przepisow.

Wiecej informacji: i-przetargi.pl | biuro@i-przetargi.pl | tel. +48 536 193 427
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